Licenciado

Guatemala 31 de Mayo de 2019

Juan Alberio Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Monzdn:

De la maneraimas
actividades mensu

atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
ales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Téchicos ndmero 649-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial namero
10-2019. Correspondiente al mes de mayo del presente afio y para el cobro de mis

henorarios estpy pr

esentando la Factura Serie “A” nimero 0000056,

Actividades realizadas;

a) Apoyar én tramites administrativos para el pago mensual de arrendamiento de
Oficina de la $ede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

b) Apoyar en trdmites administrativos para el pago mensual de energia eléctrica de la
Sede Forpento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

¢) Apoyar ¢n la coordinacidn de la actividad “Apoye al Decenio Internacional de
Afrodes¢endientes” (Tradicional Palo de Mayo) a desarrollarse en el municipio de
Morales, f{zai}?l.

d) Apovar én se

|
imiento a trdmites administrativos del personal de la Sede Fomento y

Salvagugrda die fa Cultura Garifuna,

e) Apoyar gn mantener la comunicacién via correo electrénico con el personal de la Sede

Fomento y Sa

f) Apovar ¢n re

vaguarda de la Cultura Garifuna.

alizar informe cuantitative y cualitativo del primer cuatrimestre de la

Sede Fomentq y Salvaguarda de la Cuitural Garifuna.




Resultados|obtenidos:

a) Apoyé pdmipistrativamente en el pago mensual de arrendamiento de la Sede Fomento
y Salvaguarda de la Cultura Garifuna correspondiente al mes de mayo de 2019 segin
contratg administrativo de arrendamiento de bien inmueble urbano No. MCD-08-2019.

b) Apoyé |administrativamente en el pago mensual de energfa eléctrica para fa Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna, segiin contrato administrativo Ne.
MCD-(8-2019.

¢) Apoyé|en |la actividad Apoyo al Decenio al Decenio Internacional de
Afrodescendientes” (Tradicional Palo de Mayo) mismo que se desarrollé en el
municipio. d¢ Morales, departamento de Izabal en cumplimiento a la Designacion No.
DGDCFC/DDC-09-2019 donde se atendié a 200 personas, de lo cual se rindi6 el
respectivo infforme.

d) Apoyé kn lajrevisién y traslado de nueve informes narrativos, cada informe cuenta con
folio d¢ dos|hojas més factura del personal de la Sede Fomento y Salvaguarda de la
Culturd Garffuna a la Delegacién de Recursos Humanos respetando los tramites
respect{vos internos.

e) Apoyé |en mantener una comunicacién {luida con el personal de la Sede Fomento y
Salvaghardalde la Cultura Garifuna, para que de esta manera cuenten con informacion
actualizada a cerca de cada uno de los procesos.

fy Apoyélen reglizar informe cuantitativo y cualitativo del primer cﬁatmmestre de la Sede
Fomento y $alvaguarda de la Cultural Garifuna mismo que fue trasladado a c?mm de
costos fe la Direccién de Diversidad Cultural.
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